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PHẦN I. THỰC TẬP TỐP NGHIỆP TẠI DOANH NGHIỆP (3 tín chỉ)

1. Mục đích

Thực tập tốt nghiệp là sự trải nghiệm của sinh viên với công việc thực tế kế toán, kiểm toán tại các đơn vị. Sinh viên vận dụng kiến thức lý thuyết vào thực tế công việc, Qua đó giúp sinh viên thực hiện và áp dụng được thành thạo các kỹ năng về ghi sổ kế toán, lập báo cáo tài chính, và thực hiện được các kỹ năng về kiểm toán báo cáo tài chính, đáp ứng được mục tiêu của chương trình đào tạo ngành Kế toán doanh nghiệp và Kế toán kiểm toán. Đồng thời qua việc thực tế tại đơn vị giúp sinh viên hình thành được tính độc lập, tự chủ và trách nhiệm của mình trước áp lực của công việc, chịu trách nhiệm về số liệu kế toán trên báo cáo tài chính, và ý kiến nhận xét về báo cáo tài chính trên báo cáo kiểm toán.

2. Đối tượng: Sinh viên năm cuối chuyên ngành Kế toán doanh nghiệp và Kế toán kiểm toán

3. Yêu cầu cần đạt
· Sinh viên phải bảo đảm thực tập toàn thời gian (4-8 giờ một ngày, 5-6 ngày trong một tuần tùy theo lịch làm việc của đơn vị) trong suốt thời gian 12 tuần thực tập. Việc không tuân thủ đủ thời gian thực tập sinh viên có sẽ bị kỷ luật với mức cao nhất là đình chỉ thực tập và bị điểm 0.

· Sinh viên phải tôn trọng kỷ luật và nội quy tại đơn vị thực tập, có tác phong nghiêm túc, cẩn thận và hết lòng vì công việc; sẵn sàng học hỏi, tiếp thu kiến thức thực tế với tinh thần cởi mở, tranh thủ sự giúp đỡ của cán bộ công nhân viên tại nơi thực tập.

· Đảm bảo thực hiện tốt công việc tại nơi thực tập với trách nhiệm cao, chính xác, đúng thời hạn, đảm bảo các nguyên tắc bí mật về các thông tin, số liệu, dữ liệu của đơn vị thực tập.

· Tạo mối quan hệ tốt với nhân viên và khách hàng trong và ngoài đơn vị thực tập.

· Tham gia đầy đủ, tích cực các hoạt động và phong trào tại đơn vị thực tập (nếu có); tận dụng các cơ hội học tập thực tiễn do đơn vị thực tập tổ chức như các chương trình đào tạo, tập huấn, hội thảo, …

· Hoàn thành nhiệm vụ, công việc được giao; sắp xếp thời gian viết báo cáo thực tập và khóa luận tốt nghiệp có chất lượng và đúng thời hạn quy định.

4. Kế hoạch thực hiện

- Đơn vị thực tập: 

+ Nhóm Sinh viên đề xuất đơn vị thực tập cho Khoa từ ngày 05/07 đến ngày 10/07. Hình thức: đăng ký cho lớp trưởng tập hợp theo nhóm lớp và gởi về cho GVCN (tối thiểu 2SV/ nhóm, tối đa 03 SV/ nhóm – thực tập cùng một doanh nghiệp, viết chung một báo cáo thực tập. Trường hợp 1SV/ nhóm phải có sự xét duyệt của Khoa). Đã triển khai

+ Giảng viên đề xuất số lượng đơn vị nhận sinh viên thực tập, và mỗi đơn vị nhận thực tập bao nhiêu sinh viên(hạn cuối giảng viên đề xuất, hạn đăng ký đơn vị nhận sinh viên thực tập đến hết ngày 30/07/2022 – đăng ký về cho Bộ môn). Trên cơ sở đó Khoa sẽ ưu tiên phân công giảng viên hướng dẫn tương ứng với số lượng đơn vị nhận thực tập và sinh viên thực tập

+ Trường hợp sinh viên thực tập ở đơn vị tại các tỉnh phải cam kết với Khoa và giảng viên hướng dẫn về thời gian trao đổi trong quá trình thực tập với giảng viên hướng dẫn(thực tập ở tỉnh cũng phải theo nhóm).

Nhóm sinh viên nào chưa có đơn vị thực tập thì Khoa và Bộ môn sẽ giới thiệu và phân bổ đơn vị thực tập.

+ Sinh viên có thể thực tập tại các loại hình đơn vị: Doanh nghiệp kinh doanh thương mại ; doanh nghiệp dịch vụ(dịch vụ kế toán, kiểm toán, du lịch, nhà hàng khách sạn, bảo hiểm); doanh nghiệp sản xuất; doanh nghiệp xây dựng; công ty chứng khoán;…

·   Thời gian bắt đầu triển khai thực tập từ ngày 05/09 đến 10/09/2022: Giảng viên hướng dẫn phổ biến nội dung và chương trình thực tập cho sinh viên(đề cương, kế hoạch thực tập, nhật ký thực tập).

·   Sinh viên thực tập trình bày tất cả những nội dung công việc thực tế tại đơn vị với giảng viên hướng dẫn (một lần/tuần). Giảng viên hướng dẫn là người hướng dẫn và giám sát sinh viên trong việc chấp hành các quy định của nhà trường về thực tập cũng như tính chất khoa học của báo cáo tốt nghiệp. Giảng viên hướng dẫn chấp thuận báo cáo, phê duyệt đề cương và giải thích cho sinh viên về các thắc mắc dưới góc độ học thuật. 
· Sau khi mỗi nhóm hoàn thành báo cáo thực tập, mỗi sinh viên thực hiện một chuyên đề kế toán, kiểm toán chuyên sâu – gọi là khóa luận tốt nghiệp 

·   Thời gian thực tập thực tế tại đơn vị: tính từ ngày 10/09/2022

·   Thời gian kết thúc thực tế tại đơn vị: đến hết ngày 10/11/2022

·   Thời gian nộp báo cáo thực tập(kèm theo nhật ký thực tập, và kế hoạch thực tập – mẫu đính kèm): từ ngày 10/11 đến ngày 20/11/2022(báo cáo thực tập phải có dấu xác nhận của đơn vị nhận thực tập, mỗi sinh viên in một quyển báo cáo của nhóm – hình thức in bình thường 2 mặt, và nộp về Khoa)

·   Thời gian chấm báo cáo thực tập: từ ngày 25/11 đến ngày 30/11/2022 (Khoa phân công giảng viên phản biện và tổ chức phỏng vấn từng sinh viên của các nhóm ).

·  Thời gian viết khóa luận tốt nghiệp từ ngày 10/11/2022 đến ngày 10/01/2023

·  Thời gian nộp kháo luận tốt nghiệp từ ngày 10/01/2023 đến ngày 15/01/2023

·  Thời gian chấm khóa luận tốt nghiệp từ ngày 05/02/2023 đến ngày 15/02/2023

· Lưu ý: trong khoản thời gian 10 tuần sinh viên thực tế tại đơn vị là bao gồm việc thu thập số liệu phục vụ cho báo cáo thực tập, và phục vụ cho viết khóa luận tốt nghiệp(Khi viết khóa luận tốt nghiệp, sinh viên không quay trở lại đơn vị nữa)

5. Nội dung thực tập

Sinh viên phải tìm hiểu và thực hiện được quy trình kiểm toán báo cáo tài chính tại đơn vị thực tập, đáp ứng được chuẩn đầu ra của chương trình đào tạo. Một báo cáo thực tập phải thể hiện được các nội dung sau:
	STT
	Nội dung 
	CĐR của CTĐT
	Hoạt động, công việc
	Điểm đánh giá

	1
	Chương 1. Tổng quan về đơn vị thực tập (Công ty kiểm toán…)
Giới thiệu về đơn vị thực tập

- Tìm hiểu lịch sử hình thành của đơn vị thực tập
- Tìm hiểu về cơ cấu tổ chức quản lý và nhân sự của đơn vị, quy mô hoạt động của đơn vị
- Tìm hiểu về các lĩnh vực hoạt động và khách hàng của đơn vị thực tập.
- Tìm hiểu về phương châm hoạt động và định hướng phát triển của đơn vị
	1.3.1.1
	Sinh viên tiếp xúc với  bộ phận nhân sự, bộ phận nghiệp vụ của đơn vị với thái độ nghiêm túc, cầu thị; Lắng nghe và ghi chép thông tin một cách chính xác
	1,5

	2
	Chương 2. Thực tế quy trình kiểm toán báo cáo tài chính tại công ty Kiểm toán…
- Tìm hiểu về công tác tổ chức đoàn kiểm toán(đội kiểm toán) tại công ty Kiểm toán
-  Tìm hiểu về tổ chức công tác kiểm toán tại công ty kiểm toán (Tìm hiểu về giai đoạn lập kế hoạch kiểm toán, giai đoạn thực hiện kiểm toán và giai đoạn kêt thúc kiểm toán
- Tìm hiểu về công tác tổ chức hồ sơ kiểm toán (Đặc điểm về sắp xếp hồ sơ kiểm toán; Các quy định về bảo mật hồ sơ kiểm toán)
-  Thực hiện được quy trình kiểm toán báo cáo tài chính
1. Quy trình kiểm toán các khoản phải thu khách hàng:
- Giai đoạn lập kế hoạch kiểm toán

+ Tìm hiểu về hoạt động của khách hàng: Thông tin chung; ngành nghề kinh doanh; cơ cấu doanh thu; chế độ kế toán; tìm hiểu chu trình bán hàng và thu tiền tại đơn vị
+ Phân tích sơ bộ BCTC

+ Đánh giá rủi ro kiểm toán và xác định mức trọng yếu

- Thực hiện kiểm toán

+ Tài liệu cung cấp: BCTC chưa kiểm toán, BCTC đã kiểm toán năm trước(nếu có), sổ chi tiết, NKC, sổ tổng hợp nợ phải thu

+ Nghiên cứu và đánh giá hệ thống KSNB: Tìm hiểu KSNB, thiết kế và thực hiện các thử nghiệm kiểm soát

+ Thực hiện thử nghiệm cơ bản

+ Kiểm tra việc lập dự phòng phải thu khó đòi.

- Hoàn thành kiểm toán

2. Quy trình kiểm toán hàng tồn kho(Tương tự như trên)
3. Quy trình kiểm toán chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm

4. Quy trình kiểm toán tài sản cố dịnh
5. Quy trình kiểm toán các khoản phải trả người bán

6. Quy trình kiểm toán doanh thu

7. Quy trình kiểm toán chi phí bán hàng và chi phí quản lý doanh nghiệp

8. Quy trình kiểm toán tiền


	1.3.1.2
1.3.1.3

1.3.1.4

1.3.1.5

1.3.1.7

1.3.1.8

1.3.1.9
	Sinh viên diễn tả bằng sơ đồ và giải thích sơ đồ
Sinh viên thực tế tại công ty kiểm toán và trình bày về cách tổ chức công tác kiểm toán với giảng viên hướng dẫn 
Sinh viên biết được cách tổ chức sắp xếp hồ sơ kiểm toán đối với một hợp đồng kiểm toán với giảng viên hướng dẫn; Biết được các quy định của công ty kiểm toán đối với hồ sơ kiểm toán của khách hàng.
Sinh viên phải lập được các mẫu biểu, các giấy tờ làm việc phục vụ cho việc kiểm toán
Sinh viên phải thực hiện được các thủ tục kiểm toán như kiểm tra tài liệu, kiểm tra vật chất, xác nhận, phân tích, phỏng vấn… bằng cách thực hiện các thử nghiệm, thực hiện việc lấy mẫu kiểm toán… nhằm thu thập bằng chứng kiểm toán

	1,0
1,0
1,0
4,0



	3
	Chương 3 Một số nhận xét và kiến nghị hoàn thiện hoạt động của công ty Kiểm toán…
- Nhận xét về thành công trong công tác tổ chức kiểm toán của đơn vị

- Những tồn tại của đơn vị cần được xem xét

- Kiến nghị
	1.3.1.6
	Sinh viên nhận xét ngắn gọn về công tác tổ chức kiểm toán tại đơn vị thực tập.
Xem xét trong quá trình kiểm toán khách hàng là các công ty Việt Nam, công ty kiểm toán có định hướng khách hàng tiếp cận chuẩn mực kế toán quốc tế không.
	1,5
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PHẦN II. KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP(4 tín chỉ)

2.  MỤC ĐÍCH YÊU CẦU KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 

2.1.  Phạm vi khóa luận tốt nghiệp

2.1.1. Chủ đề 

  Ngành Kế toán doanh nghiệp: sinh viên thực hiện các chủ đề chuyên sâu về các phần hành kế toán trong đơn vị. 

Ngành Kế toán kiểm toán: Sinh viên thực hiện các chuyên đề chuyên sâu về các phần hành kiểm toán trong kiểm toán báo cáo tài chính, kiểm toán nội bộ tại đơn vị

2.1.2. Địa điểm: 

Sinh viên có thể thu thập số liệu để viết  khóa luận  tốt nghiệp tại các loại hình đơn vị sau:

· Các doanh nghiệp sản xuất, kinh doanh

· Các công ty dịch vụ kế toán, kiểm toán

· Công ty bảo hiểm

· Các công ty chứng khoán

· Các công ty tài chính, vv…

2.2 Quy trình thực hiện khóa luận tốt nghiệp được thực hiện qua các bước như sau:


· Khi chọn chủ đề nghiên cứu của khóa luận tốt nghiệp, sinh viên cần trao đổi với giảng viên hướng dẫn để tìm chủ đề phù hợp với khả năng của mình cũng như tình hình và điều kiện thực tế của doanh nghiệp nơi sinh viên thực tập. 

· Sau khi xác định được chủ đề nghiên cứu, sinh viên sẽ lập đề cương chi tiết và tiến hành thu thập số liệu, tài liệu có liên quan đến chủ đề lựa chọn; 

· Tiến hành nghiên cứu lý thuyết, tổng hợp và tìm hiểu xem về mặt cơ sở lý luận chủ đề lựa chọn đã được các nhà khoa học bàn luận như thế nào;  

· Vận dụng lý thuyết, mô tả và phân tích hiện trạng tại doanh nghiệp;

· Trên cơ sở phân tích hiện trạng, đề xuất những kiến nghị để hoàn thiện những hạn chế của hiện trạng. 

Chú ý: Các phần lý thuyết, phân tích hiện trạng và kiến nghị cần có sự liên hệ và phù hợp với nhau.

Trong quá trình làm khóa luận, sinh viên thường xuyên liên hệ với giảng viên hướng dẫn để nắm bắt đúng vấn đề cần nghiên cứu cũng như đảm bảo việc tự nghiên cứu là không bị lệch hướng so với chủ đề đã lựa chọn; mặt khác giảng viên hướng dẫn cũng giúp sinh viên nghiên cứu đạt hiệu quả cao hơn.

Các phương pháp tổng hợp, so sánh, phân tích định tính, phân tích định lượng, thống kê, xác suất,… được dùng để nghiên cứu thực hiện khóa luận tốt nghiệp.

2.3.  Giai đoạn thực hiện khóa luận 
	Lịch trình
	Công việc của SV
	Công việc của GV

	Tuần thứ 1

(Từ 10/09)
	Liên lạc với GV để xác định đề tài khoá luận và đề cương sơ bộ
	Hướng dẫn SV chọn đề tài phù hợp với năng lực và nơi thực tập.

	Tuần thứ 2
	Tập hợp tư liệu để viết khoá luận
	Sửa đề cương sơ bộ, hướng dẫn viết đề cương chi tiết.

	Tuần thứ 3
	Viết và nộp đề cương chi tiết
	

	Tuần thứ 4
	Tập hợp tài liệu để viết khoá luận
	Sửa đề cương chi tiết

	Tuần thứ 5–6
	Viết bản thảo, trao đổi với GV để được hướng dẫn.
	Hướng dẫn SV viết bản thảo

	Tuần thứ  7
	Nộp bản thảo
	Góp ý chỉnh sửa bản thảo

	Tuần thứ 8
	Chỉnh sửa bản thảo và hoàn thành bản chính
	

	Tuần thứ 9

(Kết thúc 20/12)
	Nộp khoá luận tại VP khoa TCKT
	


2.4.  Giai đoạn đánh giá khóa luận  

	Lịch trình
	Công việc 

	Tuần 1
	Thư ký Khoa nhận khóa luận và phối hợp với các Trưởng Bộ môn – BCN khoa phụ trách chuyên môn phân công GV chấm phản biện.

	Tuần thứ  2
	Thư ký khoa phối hợp với Trưởng Bộ môn - BCN khoa phân công và công bố giảng viên phản biện

	Tuần thứ  3
	Thư ký khoa Công bố điểm cho sinh viên.


 Ghi chú : GV tham gia phản sinh viên viết khoá luận không phải là GV hướng dẫn khoá luận

2.5  Đánh giá kết quả khoá luận tốt nghiệp

- Khóa luận tốt nghiệp được đánh giá dựa trên các tiêu chí sau:

· Ý nghĩa lý luận và thực tiễn của đề tài

· Phương pháp, kỹ năng, tài liệu

· Kết quả nghiên cứu, khả năng ứng dụng

· Bố cục và hình thức trình bày

2.6  Lưu ý khi viết khoá luận tốt nghiệp:

- SV trích dẫn tài liệu phải có ghi rõ nguồn trích.

- Nội dung được xem là sao chép từ tài liệu khác:

· Đoạn văn có 300 từ sao chép trở lên là đoạn văn sao chép.

· Sao chép trên 50% được coi là vi phạm quyền tác giả; KLTN sẽ bị hủy kết quả.

- Số lượng Khóa luận phải nộp: 02 cuốn (02 cuốn in 2 mặt – không mạ vàng,  gửi cho các thành viên phản biện Khóa luận tốt nghiệp).

- Cách tính điểm Khóa luận theo quy chế của nhà trường và theo Thông báo về việc đăng ký và đánh giá học phần học kỳ doanh nghiệp của Khoa.

- Khóa luận tốt nghiệp không cần có dấu xác nhận của đơn vị
2.7. Một số đề tài gợi ý cho khóa luận tốt nghiệp:

- Phân tích tình hình quản lý công nợ tại doanh nghiệp

- Phân tích quy trình mua hàng và thanh toán tại doanh nghiệp

- Phân tích quy trình bán hàng và thu tiền tại doanh nghiệp

- Phân tích quy trình giá thành tại doanh nghiệp

- Phân tích tình hình quản lý hàng tồn kho tại doanh nghiệp

- Phân tích quy trình kiểm toán nợ phải thu tại đơn vị

- phân tích quy trình kiểm toán doanh thu tại đơn vị

- Nghiên cứu việc tính giá thành sản phẩm theo phương pháp định mức tại đơn vị

- Nghiên cứu việc tính giá thành sản phẩm theo phương pháp định mức kết hợp với ước tính chi phí

- Nghiên cứu việc phân loại chi phí thành định phí và biến phí tại đơn vị

- Phân tích công tác quản lý TSCĐ tại đơn vị

- Phân tích quy trình kế toán doanh thu, chi phí và xác định kết quả kinh doanh tại đơn vị.

- Phân tích báo cáo tài chính tại đơn vị

( Khóa luận tốt nghiệp không đạt khi:

* Cố tình sao chép khóa luận tốt nghiệp của sinh viên khác.

* Sao chép trực tiếp từ sách giáo khoa hoặc các nguồn khác mà không đánh dấu trích dẫn. Sao chép nguyên văn của người khác mặc dầu có trích dẫn nguồn tài liệu tham khảo.

* Sinh viên viết khóa luận không căn cứ vào số liệu thực tế tại đơn vị

* Sinh viên không thực hiện đúng quy định của nhà trường và cơ sở thực tập trong thời gian thực tập.

PHÀN III. KẾ HOẠCH VÀ NHẬT KÝ THỰC TẬP

	BỘ CÔNG THƯƠNG

TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHIỆP THỰC PHẨM TP. HỒ CHÍ MINH


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc





KẾ HOẠCH THỰC TẬP

Họ và tên 
: 

Ngày sinh
: 

Mã sinh viên
:






Điện thoại
:




Email:




Khoa 

: Tài chính - Kế toán


Trường
: Trường Đại học Công nghiệp Thực phẩm TP.HCM

Kế hoạch thực tập 

Mục đích: Phục vụ cho việc viết Báo cáo thực tập tốt nghiệp (theo nhóm)

	Stt
	Thời gian
	Công việc
	Dự kiến kết quả
	Ghi chú

	1
	5/08/2021- 22/08/2021
	Hiểu biết về DN
	Ngành nghề KD, các chính sách kế toán của DN,…
	

	2
	22/08/2021 - 27/08/2021
	Tìm hiều và thực tập chu trình kế toán mua hàng – thanh toán tiền
	Lập chứng từ, sổ kế toán, trình bày trên BCTC
	

	3
	27/08/2021 – 03/09/2021
	Tìm hiểu và thực tập chu trình kế toán bán hàng – ghi nhận doanh thu – thu tiền
	Lập chứng từ, sổ kế toán, trình bày trên BCTC
	

	…
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	….
	24/10/2021 – 30/10/2021
	Hoàn thành Báo cáo thực tập
	Báo cáo thực tập tốt nghiệp
	


Dự kiến đề tài sẽ tìm hiểu

· Đề tài báo cáo thực tập: theo nội dung như mục 1

· Đề tài khóa luận tốt nghiệp: sinh viên tìm hiểu, nghiên cứu một chuyên đề kế toán chuyên sâu. ví dụ phân tích quy trình kiểm toán hàng tồn kho tại công ty …

Cam kết

· Chấp nhận sự phân công của khoa về giáo viên hướng dẫn.

· Trung thực trong quá trình thực hiện đề tài, không sao chép các đề tài khác, không làm giả tài liệu hồ sơ minh chứng trong báo cáo thực tập.

· Tuân thủ tuyệt đối các nội quy của doanh nghiệp và nhà trường về thực tập.

· Hoàn tất các nội dung thực tập theo đúng kế hoạch đã nêu ở trên.

Xác nhận của Giáo viên hướng dẫn



Sinh viên thực hiện

	BỘ CÔNG THƯƠNG

TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHIỆP THỰC PHẨM TP. HỒ CHÍ MINH


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc





NHẬT KÝ THỰC TẬP

Nhóm sinh viên thực tập

Nguyễn Văn A, MSSV:…

Nguyễn văn X….

	Ngày
	Nội dung công việc thực tập tại đơn vị
	Kết quả thực tập
	Minh chứng/ Số tham chiếu

	
	
	
	

	Tuần 2(Từ ngày đến ngày tháng năm)
	Đọc và xem sổ kế toán, BCTC
	Hiểu được sổ kế toán và BCTC  thực tế tại đơn vị
	Số cái về doanh thu, nợ phải thu,…(bảng pho to)

	…
	Lập phiếu thu tiền khách hàng A
	Lập được phiếu thu
	Phiếu thu tiền khách hàng A, ngày…(bảng pho to)

	Tuần 12(Từ ngày đến ngày tháng năm)
	
	
	







ĐƠN VỊ NHẬN THỰC TẬP

Chọn chủ đề nghiên cứu





Lập đề cương chi tiết





Nghiên cứu, tổng hợp lý thuyết





Phân tích thực trạng vấn đề nghiên cứu








Đề xuất kiến nghị cho vấn đề nghiên cứu
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