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Do nhu cdu mé& réng thi trudng Cty C6 Phan h AUTOTECH
Ché Tao Mdy Autotech Viét Nam can tuyén: PASSION & SUCCESS

Vi tri: k§ su thiét ké
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Yéu cau:

- Nam t6t nghiép Cao Pang, Pai Hoc chuyén

~ r ~?
nganh co khi ché tao, ki thuat co khi hodc co Thong Bao T“yen

Dung

dién tir: 02 rng vién

- Nam: T6t nghiép Cao Pang, Dai Hoc chuyén
nganh dién tu dong hda, ki thuat dién: 01 &rng
vién

Lwong va ché dd: trao déi khi phdng van

Pia diém lam viéc:
- VP HCM: s6 40, dudng 12, Hiép Binh Chanh,
Tha Dire, TP.HCM.

- C6 thé di cong tac theo yéu cau cong viéc

= Email: locvt@auto-tech.vn SPT 0902944664

= Website: http://www.auto-tech.vn

1. MO TA CONG VIEC KE TOAN:

— Kiém tra va nhap liéu cac chung tir, nghiép vu phat sinh.

— Kiém tra d6i chiéu sé liéu giita cac don vi ndi bo, dit liéu chi tiét va tong hop
— Kiém tra cac dinh khoan nghiép vu phat sinh

— Kiém tra sy can dbi giita s6 liéu ké toan chi tiét va tong hop

—  Hach toan, kiém soat ndi bo
2. CONG VIEC HANH CHINH NHAN SU*

—  Phu trach toan bd cong tac Tuyén dung ctiia Chi nhanh.

— Quan ly thong tin nhan sy

—  Thuyc hién cong tac lién quan dén Bao hiém xa hoi (Béo ting, giam, giai quyét cac ché do 6m dau,
thai san... cho nguoi lao dong)

— Thuc hién cac cong tdc Hanh chinh khac

3.YEU CAU CONG VIEC:

— €6 kinh nghiém 1 nam tai vi tri ing tuyén (Uu tién nhitng nguoi ¢ kinh nghiém 1a tong hop)
— Tét nghi¢p chuyén nganh Ké toan, kinh té, Quan tri nhan luc

— €6 ¥ thirc trach nhiém va chii y dén chi tiét

— Thé hién hinh anh ban than mot cach chuyén nghiép va c6 thai do tich cuc

— Co k¥ nang lam viéc doc l1ap va lam viéc nhom tdt

— Thanh thao MSWord va Excel

— €6 k¥ ning giao tiép, quan hé ca nhan va giai quyét van dé tot



